
Le 25 février 2025,
à Bayonne

L’OFFICE64 recrute

1 chargé d’attribution
et de gestion de la demande (H/F)

En CDD
de 2 mois 

renouvelables
à temps complet

À BAYONNE

Au sein de la Direction de la Relation Clientèle et sous l’autorité de l’Adjointe à  la responsable du Service 
Demande et Attribution de logements, vous aurez pour mission générale d’assurer la gestion des demandes 
et des attributions de logements.

MISSIONS PROFIL RECHERCHÉ

VOUS SOUHAITEZ POSTULER ?

De niveau BAC, une expérience professionnelle 
similaire chez un bailleur social, au sein du secteur 
social ou au sein d’organismes tels que la 
CAF/CPAM (connaissance des 
prestations/dispositifs sociaux) serait un atout 
pour occuper ce poste.

Nous recherchons un(e) candidat(e) disposant 
d’un sens de l’accueil et de capacité d’écoute. 
Vous maîtrisez les fondements de la relation 
client. Vous faites preuve de rigueur 
administrative, d’organisation et de discrétion.

Dans le cadre d’un remplacement d’une salariée
absente, vous serez en charge des activités 
suivantes :

• Accueil du public (physique, téléphonique)

• Information des demandeurs sur les 
procédures d'attribution et la recevabilité de 
leur candidature

• Instruction et suivi des demandes de 
logement

• Contrôle de la recevabilité règlementaire et 
économique des dossiers de candidatures 
examinées en CALEOL

• Orientation des demandeurs en difficulté vers 
les différents services sociaux

• Gestion administrative de la demande et de 
l’attribution des logements

Le poste proposé, en contrat à durée déterminée 
de 2 mois renouvelables, à temps complet, est 
basé à BAYONNE (Pyrénées-Atlantiques).

Le poste est à pourvoir dès que possible. 

Merci d’adresser votre dossier de candidature
(lettre de motivation et C.V) par mail à l’adresse 
suivante : recrutement@office64.fr

OFFICE64 DE L’HABITAT 
Premier bailleur social du département des Pyrénées 
Atlantiques gérant près de 12 000 logements 
et 230 collaborateurs.
Rejoignez une entreprise dynamique aux valeurs
d’engagement et de solidarité d’action.

mailto:recrutement@office64.fr

